Velkommen til Fredericia Maskinmesterskole

Studieheeftet er skrevet til dig, der lige er kommet ind pa Fredericia Maskinmesterskole og
som godt kunne bruge en hjeelpende hand i dit nye liv bade pa skolen, men maske ogsa
livet uden for skolen.

Overvejer du at studere pa Fredericia Maskinmesterskole kan haeftet ogsa give dig en ide
om, hvordan det er at veere studerende her.

Studieheeftet er selvfglgelig ikke deekkende pa alle omrader, men vi prgver at give svar pa
nogle af de mange spgrgsmal, som du uvilkarligt vil have i lgbet af de fgrste uger. Hvis du
har forslag til indslag eller oplysninger, er du velkommen til at kontakte skolens administra-
tion.

KORT OM FREDERICIA MASKINMESTERSKOLE

Fredericia Maskinmesterskole (FMS) er centralt placeret i Danmark og i Fredericia by med
kort afstand til motorvej og station. Derfor er det let at veere studerende pad FMS og pendle
til skolen. Der er ogsa mulighed for at bosaette sig teet ved skolen i et kollegievaerelse eller
lejlighed.




FMS kendetegnes ved et studiemiljg, som er godt og familisert med hyggelige omgivel-
ser, og hvor det sociale liv gar godt i hand med det faglige niveau.

Maskinmesteruddannelsen (MMU) kan deles op i falgende omrader:
* Adgangskursus. Varighed 6 maneder (typisk indgang til MMU for handveerksud-
dannede)
* Veerkstedsskole (typisk indgang til MMU for studerende med en gymnasial bag-
grund)
* Maskinmesteruddannelsens teoridel med 6 halvarlige semestre (1. til 6. semester)

Herudover findes Center for Drift og Vedligehold, i daglig tale CDV, som er skolens kur-
suscenter. Her findes en lang reekke efteruddannelseskurser for bade teknikere, maskin-
mestre og andre medarbejdere, der har behov for kurser indenfor drift og vedligehold. Kur-
serne afholdes rundt om pa skolen, og det medfarer, at du som studerende ogsa kommer
til at m@de kursister direkte fra erhvervslivet.

CDV afholder bl.a.:
* Diplomuddannelse i ledelse
Teknologisk diplomuddannelse i Vedligehold samt Energi og Miljg
Kedelpasserkurser og gasmotorkurser
Varmeproduktionskurser
Elevatorkontrolkurser og pumpekurser
Mange forskellige vedligeholdskurser
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FMS er i gvrigt en selvejende institution underlagt Sgfartsstyrelsen, som er en del af @ko-
nomi- og Erhvervsministeriet.

ADGANG TIL SKOLEN

Skolen er udstyret med et adgangskontrolsystem, der giver dig som studerende adgang til
skolen alle ugens dage i tidsrummet 07.00 - 23.00. Lgrdag og sgndag dog farst fra k.
08.00. Du har mulighed for at benytte klasselokaler og grupperum rundt om pa skolen til
f.eks. eksamensforberedelse og lektielaesning.

Adgangskode far du sammen med dit studiekort i Igbet af den fgrste uge, efter du er star-
tet.

LEKTIONERNE PA SKOLEN

Nedenfor finder du tidspunkterne for de enkelte lektioner her pa skolen

1. lektion 08.05 — 08.50
2. lektion 08.55 — 09.40
3. lektion 10.00 — 10.45
4. lektion 10.50 — 11.35
Frokostpause

5. lektion 12.15 -13.00
6. lektion 13.05 - 13.50
7. lektion 13.55 - 14.40
8. lektion 14.45 — 15.30

Antallet af lektioner for Adgangskurset og Vaerkstedsskolen ligger pa omkring 35 lektioner
pr. uge

Antallet af lektioner for maskinmesteruddannelsens teoridel ligger pa omkring 28 til 30 lek-
tioner pr. uge.




SKOLENS LEDELSE

Skolens gverste ledelse bestar af rektor Torben Dahl og administrationschef Jens Feerge-
mand Mikkelsen.

Ledelsen er placeret i B bygningen, og dgren er altid dben. Du kan altid komme i kontakt
med ledelsen via mail eller tif. Mailadresser og telefonnumre kan du finde pa hjemmesiden
under personale.

ADMINISTRATION

Skolens administration har abent dagligt.

Mandag til torsdag fra 08.00 — 15.00
Fredag fra 08.00 — 14.00

Du finder administrationskontoret i A byg-
ningen.

| administrationen mgder du:

Kursuskoordinator CDV Heidi Sgrensen
Studiesekreteer og studievejleder Gitte
Hansen

Lan- og gkonomimedarbejder Mette Thede
Nielsen

@konomimedarbejder Birgit Holst

Har du spgrgsmal, er du altid velkommen til at ringe eller kigge forbi.
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STUDIEVEJLEDERE

Vejleder vedr. uddannelsen og SU kontakt Gitte Hansen
Vejleder vedr. uddannelsen m.m. kontakt Torben Dahl
Vejleder vedr. uddannelsen kontakt Klaus Kalmeyer

Ved personlige eller studiemaessige problemer kan du ogsa kontakte Studenter Radgiv-
ningen i Odense tlf. 66 14 04 40.

@VRIGT PERSONALE PA
FREDERICIA MASKINMESTERSKOLE

Leererpersonale
Karin M. Julskjeer
Dennis Hansen
Ulla Skov Jensen
Klaus Kalmeyer
Carsten Kjeergaard
Stig Libori

Kaj Nurup

Henrik S. Pedersen
Bill Petersen
Thomas Schmolke
Peter Skovgaard
Regnar Andersen
Kenneth Wosylus

Veerkstedsskolen

Driftspersonale

Kantine

IT medarbejder

Kursuscenter (CDV)

Erik Kyster

Jens F. Mikkelsen
Kurt Madsen

Esben Stehr

Leif Roest

Lars Jenry Pedersen
Niels K. Haastrup
Susanne Ketil

Kurt Madsen

Claus Pedersen
Rikke Andreassen
Hermann Ottesen
Jesper Falkenberg Bjerrum Simonsen

Michael Madsen
Jens Chr. Nurup
Per H. Knudsen

Lars Ole Pallesen
Steen Andreassen

Per Knudsen

Jesper Helmer Nielsen

Lene Toft Jacobsen
Kirsten Nilsen
Kirsten Matthiassen
Mille Ellehage
Vinnie Bentsen

Kaj Hammer

Lars Sggaard
Heidi Sgrensen
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OPSLAGSTAVLER

Rundt om pa skolen finder du opslagstavler. Her opseettes diverse meddelelser om ledige
boliger, SU, legater, feriekalender, eksamensplaner m.m.

Det er ogsa her, du kan haenge forskellige meddelelser op vedr. bogsalg, generelt salg
eller andre meddelelser som har relevans for andre.

TOBAKSRYGNING

Fredericia Maskinmesterskole er en rggfri skole. Der ma ikke ryges inden dgre, men der er
omrader udenfor, hvor der er askebaegre, og der findes ogsa et overdaekket rygeskur ved
C bygningen.

KOPIERING

Du finder skolens kopimaskiner i gangen uden for kontoret i bygning A samt pa 1. sal i
bygning C.

For at kunne kopiere skal du indseette et magnetkort i kopimaskinen. Du kan kgbe kopikort
i skolens bogudsalg Rekvisitten.

FORSIKRINGSFORHOLD

Som andre statsinstitutioner har skolen ingen forsikringer. Du er altsa ikke ulykkesforsikret
som pa en arbejdsplads. Hvis du har en privat fritidsulykkesforsikring, skal den sendres til
en "heltidsulykkesforsikring for studerende”. En sadan forsikring er i gvrigt vaesentlig billi-
gere end en almindelig ulykkesforsikring.

Ved juniormedlemsskab af Maskinmestrenes Forening tegnes der automatisk en heltids-
ulykkesforsikring pa dig. Ansggningsskema om optagelse i Maskinmestrenes Forening
kan du fa pa kontoret i A bygningen.

BOGUDSALGET

Pa skolen finder du et bog-
udsalg, som i daglig tale
bliver kaldt Rekvisitten.
Rekuvisitten ligger for enden
af den smalle gang pa 2.
sal i C bygningen. Her far
du udleveret bgger, og du
kan kgbe diverse materia-
ler, du har brug for pa stu-
diet.

Selve proceduren for bestil-
ling af bgger kan du leese




pa hjemmesiden under studerende/rekvisitten.

Rekvisittens abningstider er
Tirsdag og torsdag fra kl. 09.40 — 10.00

De farste uger efter semesterstart har du dog mulighed for at ggre kab og hente bager
hver dag i Rekvisitten

Her kan du som studerende kgbe:

Bager

Skriveredskaber

Papir

Mapper

Regnemaskine
Kopikort

Kopier af eksamenssaet
og meget mere ...

- naturligvis altid til meget attraktive priser.

Ft- .

Da Rekvisitten er et anpartssel-
skab, betaler du som studerende
et indskud pé kr. 25,00, nar du
starter pa skolen.

Overskud fra Rekvisitten gar tilba-
ge til de studerende. F.eks. er det
Rekuvisitten, der betaler for musik-
ken til den arlige "Gardfest”.




SU - STATENS UDDANNELSESSTYGTTE

Du kan som studerende sgge om gkonomisk stgtte i form af stipendier og lan fra Statens
Uddannelsesstgtte, S.U.

Studiesekreteeren hjeelper dig gerne med reglerne omkring S.U., men selve ansggningen
skal du udfylde elektronisk pa www.su.dk.

KANTINEN
Kantinen finder du mellem A og C bygningen. Den har dagligt abent fra kl. 07.45 — 13.00.

Du kan allerede fra kl. 7.45 kgbe:

Rundstykker
Frisklavet kaffe og te
Basser

Meelk og juice
Yoghurt

Franskbrgd m.m.

Til frokost har du mulighed for at kabe:
Dages varme ret
Smgrrebrad
Flutes med palaeg
Boller med palseg m.m.
Skal du veere sikker pa at fa dagens ret, skal den bestilles inden kl. 10.00.
Desuden kan du kegbe:
Frugt
Slik
@l og vand
Priserne i kantinen er pa et niveau, sa alle kan veere med.
Rundt om pa skolen findes kaffeautomater. For at holde priserne nede er automaterne
uden mgntindkast. Dvs. at man enten skal betale i pengekassen ved automaten eller kgbe

et kaffebevis i kantinen.

Har du medbragt madpakke, er du ogsa velkommen til at nyde den i kantinen. Her findes
desuden et kgleskab samt en mikroovn, som du kan benytte.




FMS.DK

Du kender formentlig allerede lidt
til skolens hjemmeside? Her finder
du de fleste af de oplysninger, du
har brug for som studerende. Det
vil sige alt fra skema og ferieover-
sigt til eksamensvejledninger m.m.
Pa hjemmesiden har de studeren-
de ogsa deres helt egne sider,
hvor du finder mange nyttige op-
lysninger om livet pa skolen og
uden for skolen.

PC’er

Brug af pc’er er en del af den dag-
lige undervisning. Du skal derfor
inden du starter pa adgangskurset
eller pa 1. semester have anskaf-
fet dig en beerbar pc. Dette er dog
ikke ngdvendigt, hvis du starter pa veerkstedsskolen. Der er ikke specielle krav til din pc.
Generelt er de sakaldte "notebook” dog for sma, samtidig med det er en fordel at have sa
ny en baerbar som muligt. Hvis du er i tvivl, kan du kontakte vores it-koordinator. Du kan
finde hans kontaktoplysninger pa hjemmesiden under medarbejdere.

MOODLE

Moodle er skolens intranet, hvor det meste af den skriftlige kommunikation mellem under-
viser/skole og dig som studerende foregar. Her finder du lektieplaner, info fra undervise-
ren, studieordninger, aflysninger og meget mere. P4 den made er du hele tiden opdateret
omkring lektier og de enkelte undervisningsforlab, ogsa nar du en dag er fraveerende.

LIVE@EDU

Alle studerende tildeles en mailadresse via live@edu.com. Her far du samtidig en studie-
pakke af Microsofts produkter, som dog ikke er de fulde versioner. Din live@edu mail-
adresser giver mulighed for rabat pa Microsoft produkter.

Din live@edu mailadresse skal du tjekke lgbende. Her vil du f& mails fra Moodle, nar der
er nyheder, ligesom din underviser og andre kan maile direkte til dig pa din mailadresse.
Du kan laese mere om live@edu.com pa deres hjiemmeside.

ADGANG TIL NETVZAERK, MOODLE, LIVE@EDU ETC.

Adgang til alle de ngdvendige programmer og services pa FMS far du neermere informati-
on om i de farste dage pa skolen.



mailto:live@edu.com
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ARRANGEMENTER

Skolen holder hvert ar abent hus den 1. lgrdag i marts. Der er denne dag undervisnings-
pligt. De studerende skal lave gvelser i laboratorierne eller have anden undervisning.
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Den 1. fredag efter skole-
start i august holder skolen
gardfest med et godt vels-
pillende band. Her er alle
nuveerende og tidligere
studerende velkomne,
hvor 2. semester vil seelge
grillmad og fadgl i garden.




PARKERING

Cykel- og knallertparkering
Mellem kantinen og Veerkstedsskolen finder du en overdaekket cykelparkering, hvor alle
cykler og knallerter skal parkeres. Der findes ogsa en overdaekket cykelparkering ved byg-

ning A

Parkering for biler
For dig, der kommer i bil, er der mulighed for at parkere pa vores parkeringsplads bag

bygning A. Der er desuden en stor parkeringsplads ved Vattenfall 50 m laeengere oppe ad
Oldenborggade. P4 modsatte hjgrne af Fynsgade og Kgbmagergade er der ogsa parke-
ring, men veer opmaerksom pa evt. P-regler.
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DE STUDERENDES FORENING

De studerendes forenings formal er primeert at varetage de studerendes interesser overfor
skolens ledelse, leerere og gvrige ansatte, sekundeert at virke som serviceorgan for med-
lemmerne.

Inden for de farste uger efter semesterstart skal klasserne veelge en klasserepraesentant
samt en suppleant. De bliver automatisk medlemmer af De studerendes foreningens be-
styrelse. Studieradsformanden sidder desuden med i skoleudvalget.

De studerendes forening driver fredagsklubben Slagsiden.

Slagsiden, som er indrettet over kantinen, er
aben hver fredag efter skoletid

Der betales et min-
dre gebyr for med-
lemskab af De stude-
rendes forening.

NY | FREDERICIA BY...
Bolig

| Fredericia er det forholdsvist let at finde bolig. Blandt andet har byen et boligkontor, som
du finder i Vesterbrogade 4, Fredericia eller via hjemmesiden www.boligfa.dk P& skolernes
opslagstavler, kan du af og til ogsa veere heldig at finde et par opslag med boliger.

Byliv

Fredericia by har med sine knap 40.000 indbyggere lidt af hvert at byde pa. | centrum fin-
der du bade gode indkgbsmuligheder, et godt café- og restaurationsliv samt et hyggeligt
aftenliv, der byder pa mange forskellige muligheder.

Aktiviteter

Fredericia Maskinmesterskole stgtter studerende, der gerne vil veere med i firmasporten i
Fredericia.
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http://www.boligfa.dk/

STUDIE- OG ORDENSREGLEMENT

For at gennemfgre maskinmesteruddannelsen kreever det, at du som studerende er stu-
dieaktiv.

At veere studieaktiv vil sige:
- Deltage aktivt i undervisningen

- Aflevere skriftlige opgaver i forngdent omfang
- Aflevere obligatoriske rapporter

Manglende studieaktivitet vil kunne medfgre:

- Indstilling til eksamen naegtes/traekkes tilbage
- Stop for udbetalinger fra SU
- Udmeldelse af skolen

Indstilling til eksamen kan kun ske, hvis samtlige obligatoriske opgaver og rapporter er
afleveret rettidigt. Omfanget af obligatoriske rapporter oplyses af den enkelte underviser,
der ogsa fastsaetter tidspunkt for rettidig aflevering.

Den enkeltes studieaktivitet vurderes af skolen (rektor, studeadministration, eller undervi-
sere) ud fra fraveersregistreringer og undervisernes registreringer af afleverede opgaver og
rapporter.

Patale: Ved for ringe studieaktivitet meddeles dette den studerende ved mundtlig patale af
rektor eller studiesekretzseren.

1. brev: Hvis studieaktiviteten fortsat vurderes som for lille, meddeles dette skriftligt den
studerende.

2. brev: Hvis studieaktiviteten herefter fortsat vurderes som for lille, vil der iveerkseettes
udmeldelse af den studerende, og SU underrettes og udbetalinger stoppes. Dette medde-
les skriftligt den studerende.

Herudover kan overtraedelse af skolens regler for benyttelse af lokaler og laboratorier samt
overtreedelse af regler for brug af it mm. medfagre bortvisning fra undervisningen og even-
tuelt udmeldelse af skolen.

Regler om brug af it kan findes pa hjemmesiden: FMS/Kvalitetssystem/politikker/it politik
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FREDERICIA MASKINMESTERSKOLE

Kgbmagergade 86 - 7000 Fredericia

TIf. 7592 28 33 Fax 7593 35 99

E-mail: fms@fms.dk

Hjemmeside: www.fms.dk

Face Book bruger vi ogsa. Her er der bade en profil for de studerende og for den mere
officielle del af skolen.
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